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Tutorial de Preenchimento do Mapa Orcamento Crianca - Programa Prefeito
Amigo da Crianca 7?2 Edicao

Introducdo

Visando sempre fornecer o adequado suporte técnico, criamos este tutorial para auxiliar
a equipe do municipios participantes do Programa Prefeito Amigo da Crianca no
preenchimento do Mapa Orcamento Crianca e Adolescente — OCA.

O OCA é uma ferramenta que desagrega do Orcamento Publico os gastos destinados ¢
promocdo e defesa de direitos de criancas e adolescentes. Neste mapa de 2021, a
avaliacdo serd referente ao exercicio orcamentdrio de 2020.

Dentre suas funcionalidades € possivel utilizar a ferramenta para:

-Gestdo da Politica Publica;

-Gestao dos gastos;

-Andlise das prioridades no Orcamento Publico;
-Andlise de sobreposicdo de recursos;

-Definicdo de diretrizes e parGmetros de investimentos;
-Monitoramento dos Gastos Governamentais.

Como resultado do OCA, vocé e sua comunidade terdo a disposicdo informacoes
importantes que contribuirdo para organizar sua acdo. Serd possivel saber o real esforco
realizado pelo poder publico para beneficiar a causa da crianca e ado adolescente. Terd,
sob seu dominio, argumentos mais consistentes e ancorados no diagndstico real de
atuacdo das autoridades publicas para reivindicar e tratar, junto a elas, a solucdo dos
problemas sociais identificados. Desta forma, € possivel reivindicar a ampliacdo do
montante das despesas destinadas a protecdo de criancas e adolescentes.

Além disso, para subsidiar tecnicamente o preenchimento do Mapa OCA, sugerimos a
leitura do Caderno De Olho no Orcamento.

Vamos Id!


https://prefeito.org.br/system/library_item_attachments/files/000/000/109/original/de-olho-no-orcamento-da-crianca.pdf?1631911472
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A) Login na plataforma

1) A primeira acdo € acessar o site: www.prefeito.org.br e selecionar a aba "Login".

Para entrar na plataforma como articulador ou coordenador de informacoes, selecione @
opcdo "Acessar drea da equipe".

Atencao! Para ter acesso ao perfil de articulador e coordenador de informacoes é preciso

gue o municipio realize o processo de nomeacdo da equipe pelo perfil de cadastro do
prefeito. Veja como realizar as nomeacgoes aqui.

Inicio [ Login

Login

A Plataforma do Prefeito Amigo da Crianga pode ser acessada de duas Formas: drea do prefeito e area da equipe.

Area do Prefeito Area da Equipe
Acessada pela equipe do municipio durante a execugao
do Programa (Articuladores, Coordenadores e
Presidentes dos CMDCA).

Acessada pelos prefeitos(a) para Fazer adesao ao
Programa, nomear sua equipe e acompanhar o
andamento em seu municipio.

& =

Acessar Area do Prefeito Acessar Area da Equipe

2) Preencha as informacoes de acesso com E-mail e Senha cadastrados inicialmente pelo
municipio para adesdo ao Programa Prefeito Amigo da Crianga. Caso tenha esquecido a

senha, utilize a opcao "Esqueceu sua senha?"
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Ainda nao tem cadastro? Acesse!

Para aderir ao Programa Prefeito Amigo da Crianga, é necessario acessar a Casovocé ja tenha cadastro, acesse a plataforma com seu email e senha.

plataforma com um usuaric e senha. Faga seu cadastro caso nunca tenha

acessado a plataforma. Email*®

Cadastrar Senha*

Esqueceu sua senha? Acessar



https://prefeito.org.br/
https://prefeito.org.br/
https://prefeito.org.br/system/library_item_attachments/files/000/000/108/original/Tutorial_Nomea%C3%A7%C3%A3o__%282%29.pdf?1631283914
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B) Encontrando o Mapa OCA 2021

3) Apos efetuar o login, na drea inferior da pdagina, acesse o "Mapa 2021".

Agenda de Trabalho

Visualizar

Mapas 2021

Visualizar

Mapas 2022

Visualizar

Mapas 2023

Visualizar

C) Inserindo Dados Iniciais

4) Selecione a Aba "OCA". A primeira parte de preenchimento do mapa OCA ¢é a de Dados
Iniciais para preencher o questiondrio, clique em "Editar".

Mapas 2021

Selecione o mapa:

OCA Politicas Sociais Fortalecimento dos Conselhos

Bem-vindo a Plataforma do Programa Prefeito Amigo da Crianga.
Antes de sequir com a nomeacgao dos interlocutores, complemente seu cadastro com infFormacdes de contato, clicando em 'Editar minhas inforn
E preciso definir os interlocutores para o Programa Prefeito Amigo da Crianca: Articulador, Coordenador de Informacées e Presidente do CMDC,

O primeiro passo e nomear o Articulador. Os demais interlocutores poderao ser nomeados pelo Articulador nomeado.

Dados iniciais

Visualizar Editar




Essa parte do preenchimento diz respeito ao questiondrio da Dotacdo Inicial prevista e o

montante liquidado do exercicio do ano de 2020.

De acordo com a Metodologia do OCA, para a apuracao do Orcamento Crianca e
Adolescente a equipe do municipio precisa ter em mados:

(a)Base do Orcamento Anual do ano de 2020 (dotacdo inicial): dados constantes da Lei
do Orcamento Anual;

(b)Base da Execucdo Orcamentdria do ano de 2020 (liquidado): dados disponiveis em
relatdrios de acompanhamento da execucdo orcamentdria.

A Lei Orcamentdria Anual - LOA é publicada todo ano, portanto, € um normativo fdcil
de ser encontrado.

O Quadro Demonstrativo de Despesas pode ser encontrado no setor de contabilidade
(Secretaria da Fazenda) ou o setor de orcamento (Secretaria de Planejamento) do
municipio.

Tendo os dois instrumentais em maos, € possivel preencher as duas informacoes iniciais.
A Dotacado Inicial é encontrada facilmente na LOA enquanto despesa total estimada.

I 0 co Municipio de
Bl :sando das atribuigoes legais FAZ SABER que a Camara Municipal

aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Art.1°. O Orgamento Geral do Municipio de|JJllllpara o Exercicio
Financeiro de 2016, que estima a receita e fixa a despesa em R$ 2.306.530.400,00
(dois bilhdes, trezentos e seis milhdes, quinhentos e trinta mil, quatrocentos reais
discriminado pelos anexos integrantes desta lei, compreende:

I — 0 Orgamento Fiscal;
II — o Or¢amento da Seguridade Social.
Paragrafo anico. Incluem-se no total referido no artigo anterior os

recursos proprios da autarquia e da fundago.

rg:ndas e outras fontes de receitas correntes e de capital, na forma da legisla
vigor e das especificages constantes dos anexos integrantes a esta lei,
seguinte desdobramento (em R$ 1,00):

Mapas 2021

Duvidas? Acesse o butorial.

Dados iniciais
1. Orcamento do Executivo Municipal Dotacao Inicial Liguidado

Valor Total do Orgamento do Executivo Municipal (7)



No Quadro Demonstrativo de Despesas (QDD), é possivel encontrar a informacgdo de

despesa liquidada.

DOTACAD DOTACAD DESPESAS EMPENHADAS SALDO DESPESAS LIQUIDADAS
DESPESAS INICIAL ATUALIZADA No Bimestre Até o Bimestre No Bimestre Até o Bimestre
(d) (e) (n (g) = (e-D (h)
DESPESAS (EXCETO INTRA—URE,_'AMENT.ELRIAE} (IX) 30T Bed (00,00 1 2RE 36632025 3hd.6TH.ERR S8 3005 8TR.620. T3 22 487 600,52 116473 882 12 2 RIS 396.120 44
DESPESAS CORRENTES X229 385 000 00 X A91 992 f20 25 336300084 07 2 571 Akd 6id 91 120328 150 34 625020 148,07 2476597 254 59
PESSOAL E ENCARGOS SOCTALS 12300 25 000,00 1225 310405 00 2RE AR TS0 1168 425 12212 ShERE 2RI ER 352 651.930,72 1. 168424 617,37
JURDS E ENCARGOS DA Di‘u’IDA 4. TRE (00,00 3 238 (W0 00 633,792 20 1 1BE.205.72 40 404 38 B23 5758 B0 318850572
OUTRAS DESPESAS CORRENTES 1 280 652 000 00 1 i3 ddd 415 25 0238 12928 1400 0% 1 033,07 EREL BNt vl F 271 544641 46 130 984 133 80
DESPESAS DE CAPITAL A8 i (00,00 A& 4T3 500,00 2R 356 494 51 434 211058 82 4% 250 53] 18 G 453 734,05 AR 798 Bed 55
INVESTIMENTOS 438 370000, 00 AT TODS00 00 27188 436,81 426642 813,19 dB 05T 6E6EL B9 967 53] 50 151227708 92
INVERSOES FINANCEIRAS :
AMORTIZACAO DA DIVIDA 10.231.000,00 7.773.000,00 g 20184437 255
RESERVA DE CONTINGENCIA 113,900 000,00 113.000.000,00 113.900.000,00
DESPESAS [INTRA—(]RI:AMENT.&LRIAE} {X) 135, 702 000,00 130044 1 W0 (00 26,201 519 ) 128841125 87 1.599 874,13 29 572 128 54 128 841.125 87
SUBTOTAL DAS DESPESAS (XI) = (IX + X} 3323 268 (00,00 AAIEROT 32025 300,968 107 58 3134 719755, 60 284,087 564 65 T4 (46,007 66 2974237247 31
SUBTOTAL C/ REFINANCIAMENTO (X111 = { X1 + XII) 113 £08 000,00 41880732025 390 968 1077 58 3134 T19. 755,60 284087 Sbd 65 4o ME.007, b6 2974237247 31
SUPERAVIT (XIV) 220 450 80] 65 AR092 399 94
TOTAL (XV) = (X1l + XIV) 341880732025 1.355.179.647.25
RESERVA DO RPPS

FOMTE: Sistema CECAM, Unidade Respomsdvel: CONTABILIDADE. Emissfo: 270012021, 42 213008, Assinado Digitalmente no dia 27012021, 4 213908,
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Dados iniciais

1. Or¢amento do Executivo Municipal

Valor Tokal do Orgamento do Executivo Municipal ()

Dotagao Inicial

Liquidado

Cividas? Acess

O OCA Dados Iniciais também requer as informacoes relacionadas ao Fundo para
Infancia a Adolescéncia - FIA.

Porém, essas informacoes, por vezes, ndo sdo encontradas nos Quadros de
Demonstrativo de Despesas. Desta forma, o articulador ou coordenador de
iInformacoes pode requisitar essas informacgoes para o Conselho Municipal dos
Direitos da Crianca e Adolescente - CMDCA do municipio.

2. Fundo Municipal para Infancia e Adolescéncia (FIA) Saldo na Conta do FIA em 10 de janeiro

Saldo na Conta do FIA (7)

500.000,00
Dotagdo Inicial Liquidado
Despesas do FIA para o ano de referéncia (?) 60000000 600.000.00
Valor destinado ao FIA pelo Tesouro Municipal (7) 300.000,00 300.000,00
Pessoas juridicas Pessoas Fisicas
Valor arrecadado pelo FIA por meio de captagao (?) 10.000,00 10.000,00



Funcoes e Subfuncoes Cruzadas

Em todas as abas, apds a planilha com a selecdo fixa, estd disposto um campo para a escolha

de "Outras Subfuncoes Cruzadas".

Tratam-se de despesas orcadas e liqguidadas do municipio que sdo direcionadas para o
bem-estar de criancas e adolescentes, mas ndo estdo listadas no conjunto de funcoes e
subfuncoes fixas.

Um exemplo: Funcdo 12 — Educacdo com Subfuncdo Cruzada: 126 - Tecnologia da
Informacado (pertencente originalmente a Fungdo 03 — Administracdo e Planejamento).

A drea de insercdo de despesas cruzadas localiza-se na parte inferior da pdgina do OCA
Saude, Educacdo e Protecdo.

Devem ser selecionadas as Areas e Subdreas da Despesa (para vinculagdo ao OCA
Consolidado) bem como a funcdo e subfuncdo correspondentes, a qual a mesma estd
vinculada no Orcamento Inicial e no Orcamento Liquidado. Feito o preenchimento, clique
em "Adicionar subfuncao cruzada".

Area de despesa

Saude

Subarea* Fungao® Subfungao®

Tipo de OCA* Orgado® Liquidado®

Remover

Adicionar subfuncao cruzada

Despesas Exclusivas e Nao Exclusivas

Ao longo do preenchimento dos questiondrios do OCA, haverdo subfuncoes exclusivas e ndo
exclusivas. O orcamento exclusivo faz parte do grupo de acoes e despesas voltadas
diretamente para a promocdo da qualidade de vida de criancas e adolescentes. O grupo de

acoes nao exclusivas sao despesas dirigidas para a promocdo e melhoria das condicoes de
vida das familias, que beneficiam o desenvolvimento e a protecdo da crianca e do
adolescente.




Apuracdo de Funcoes e Subfuncoes

Ndo se preocupem!

Para o preenchimento dos demais questiondrios OCA SAUDE, OCA EDUCACAO e OCA
PROTECAO indicamos previamente o conjunto de funcdes e subfuncdes que correspondem
ao OCA, de acordo com sua metodologia.

Todas as despesas orcadas e liguidadas no municipio estdo classificadas dentro desses
conjuntos de Funcoes e Subfuncoes indicadas que deverdo ser incluidas nos campos
correspondentes e irdo compor o OCA do municipio.

D) Apuracdo do OCA Saude

Na aba OCA SAUDE sdo lancados o orcamento inicial e a despesa liquidada das fungdes
e subfuncoes de Saude, Saneamento e Habitacdo.

O articulador ou coordenador de informacdes do municipio deve procurar no Quadro
Demonstrativo de Despesas as dotacoes orcadas e liquidadas das subfuncoes listadas
gue estdo presentes na estrutura do orcamento de cada municipio.

OCA Saude
Ultima atual izagao em 15/09/2021 as 09:45 por Articuladora Mayara
Fungdes SubFungdes Tipo de OCA Or¢ado Liquidado
10 - Saude 301 - Atencao Basica Nao 50.000,00 49.000,00
exclusivo
10 - Saude 302 - Assisténcia Hospitalar e Ambulatorial Nao 20.000,00 19.500,00
exclusivo
10 - Sadde 303 - Suporte Profilatico e Terapéutico Nao 5.000,00 49.000,00
exclusivo
10 - Satde 304 - Vigilancia Sanitéria e 600000 550000 Feito o preenCh Imento
exclusivo ~ .
das questoes, clique
10 - Sadde 305 - Vigilancia Epidemiolégica Nao 6.000,00 5.500,00 n ]
el em "Gravar".
10 - Sadde 306 - Alimentacao e Nutrigao Nao 6.000,00 5.900,00

exclusivo

Ndo se preocupem!
Os questiondrios ndo precisam ser preenchidos de uma vez so. E possivel o preenchimento

parcial.

Caso falte alguma questdo, o questiondrio aparecerd como: |t ey b



E) Apuracao do OCA Educacado

Na aba OCA Educacdo sdo lancados o orcamento inicial e a despesa liquidada das
funcoes e subfuncoes de Educacdo, Cultura, Desporte e Lazer.

O mesmo processo da apuracdo do OCA Saude deve ser feito aqui. As subfuncoes
indicadas devem ser procuradas no Quadro Demonstrativo de Despesas.

Mapas 2021

OCA Educacao

Fungdes Subfuncoes Tipode OCA  Orgado Liquidado
12 - Educagao 126 - Tecnologia da Informagao Exclusivo
12 - Educagao 361 - Ensino Fundamental Exclusivo
12 - Educagao 362 - Ensino Médio Exclusivo
12 - Educagdo 363 - Ensino Profissional Exclusivo
12 - Educagao 365 - Educacao Infantil Exclusivo
12 - Educagdo 366 - Educacdo de Jovens e Adultos Exclusivio
12 - Educagao 367 - Educacao Especial Exclusivo
12 - Educagao 368 - Educagac Basica Exclusivo

Feito o preenchimento das questoes, clique em "Gravar".



F) Apuracao OCA Protecao
Na aba OCA Protecdo sdo lancados o orcamento inicial e a despesa liquidada das

funcoes e subfuncoes de Assisténcia Social e Direitos da Cidadania.

O mesmo processo da apuracdo do OCA Saude e Educacdo deve ser feito aqui. As
subfuncoes indicadas devem ser procuradas no Quadro Demostrativo de Despesas.

Mapas 2021

OCA Protecao

Funcgdes SubFungdes Tipode OCA  Orgado Liquidado
8 - Assiskéncia Socia 243 - Assisténcia a Crianca e ao Adolescente Exclusivo
8 - Assiskéncia Socia 244 - Assiskéncia Comunitaria Mao
exclusivo
8 - Assiskéncia Socia 363 - Ensino Profissiona Mao
exclusivo
8 - Assiskéncia Socia 333 - Empregabilidade Mao
exclusivo
8 - Assisténcia Socia 334 - Fomenko ao Trabalho MNao
exclusivo
8 - Assiskéncia Socia 845 - Qutras Transferéncias Mao
exclusivo
& - Assisbéncia Socia 433 - Assisténcia aos Povos Indigenas Mao
exclusivo
8 - Assiskéncia Socia 242 - Assisténcia ao Portador de Deficiencia Mao
exclusivo

Feito o preenchimento das questoes, clique em "Gravar".



G) Questiondrio OCA

A pendltima etapa do OCA ¢é o preenchimento do questiondrio acerca de todo o processo de
levantamento de informacoes e apuracao de dados.

Mapas 2021
Questionario OCA

1) Foi constituido comité de apuragdo do OCAZ* 1.a) Como Foi constituido o comité de apurag3o?
2 5im
O Nao
2) Quem compds o comité de apuracao? Qutros membros do comité de apuracao
Prefeitola)

Articuladon(a)

Secretaria de Salde

Secretara de Educacao

Secretaria de Assist&ncia Social
Secretaria de Finangas ou Planejamento
Secretaria de Administragao

Técnico Orcamentdrio

Conselho Tutelar

CMDCA

QOutros

Feito o preenchimento, clique em "Gravar".

Bom trabalho! Até aqui foram cumpridas as etapas de preenchimento.

Abaixo apresentaremos as ultimas consideracgdes sobre a apuracdo do OCA.




H) Consisténcia OCA

Esse espaco servird como um norteador do preenchimento do OCA. Abaixo, estdo alguns
critérios gerais de consisténcia que reduzem a possibilidade de considerarmos na avaliacdo
de uma informacdo incorreta. Sendo assim, adotamos pardmetros minimos pelos quais
podemos determinar que um orcamento apresentado ndo estd apto a receber uma andlise
e comparacdo no grupo de municipios participantes da apuracado.

v 1) Orgamento Total do Executivo Municipal declarado fora da margem do Finbra

v 2)Valor Total do Orgamento do Executivo Municipal (Dotag3do inicial) » 0

v 3)Valor Total do Orgamento do Executivo Municipal (Liquidado) > 0

v 4) OCA Total (Dotacao inicial) > 0

v 5) OCA Total (Liquidado) > 0

v &) Valor Total do Orgamento do Executive Municipal (Dotag3o inicial) > OCA Total (Dotag3o inicial)
v 7)Valor Total do Orgamento do Executivo Municipal (Liguidado) > OCA Total (Liquidado)

v B) OCA Saude (Liquidado) > 0

) Consolidado OCA

Neste espaco € possivel visualizar a consolidacdo das informagdes preenchidas. Nele, é
possivel visualizar as informacoes desde a dotacdo inicial do Orcamento Crianca e
Adolescente ao liquidado. Além disso, estdo dispostos informacdes sobre o indice de
proporcionalidade (baseado na metodologia descrita no Caderno Orcamento Crianca e
Adolescente), bem como as informacoes do orcamento liquidado per capta de cada
subfuncado.

Ma p as 2021 Finbra: 13.431.372,00 (2020)

CD"SDIidadD _ DCA Populagao total: 3.879 (2020)
Populagao de 0 a 18 anos: 1.328 (2020)

Versdo complekta para impressao . ) N
Indice de proporcionalidade: 0,34

Dotagdo Inicial Liguidado Liguidado
Exclusivo N3o exclusivo Exclusivo N3o exclusivo Per capita
OCA Saide 0,00 4415181 0,00 60.428,96 4550
Saude 0,00 42.097,50 0,00 58.409,06 4398
Saneamento 0,00 0,00 000 0,00 0,00
Habitagdo 0,00 20543 0,00 201990 1,52
OCA Educacdo 6.094,00 0,00 11.093,00 16,78
Educagdo ©.094.00 0,00 1M.099,00 18,78 837
Cultura .00 0,00 000 0,00 0,00
Desporto e Lazer 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OCA Protegdo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Assisténcia Sacial nnn 00 nnn 00 00


https://prefeito.org.br/system/library_item_attachments/files/000/000/109/original/de-olho-no-orcamento-da-crianca.pdf?1631911472

Caso tenham alguma duvida ou algum problema com a plataforma, encaminhe e-mail
para: prefeito@fadc.org.br.

A Equipe Programa Prefeito Amigo da Crianca também estd disponivel para tirar duvidas.

Mayara Luiza dos Santos Silva
(11) 3848-4878
(11) 97691-1939

Leticia Binda Alves Ribeiro
(11) 3848-4873
(11) 99922-7810

Eduardo Neres Costa
(11) 3848-4874
(11) 99923-1158



